
 

 
 
 
 
 
 
 
 

         
プッシュ通知操作マニュアル 

 

 

 
 

 
 
 

※ ご利用中のサイトデザインにより、​
 閲覧ページでの表示が異なることがございます。  

 
2026.9.16 更新版 

 



目次 
1. プッシュ通知機能について...............................................................3 

プッシュ通知画面............................................................................................4 

2.プッシュ通知を配信する...................................................................5 

①プッシュ通知画面から配信する.................................................................5 

②コンテンツ一覧画面から配信する.............................................................7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 



1. プッシュ通知機能について 
新着記事のお知らせをプッシュ通知でスマホアプリに一括送信できる機能
です。 

※スマホアプリ『ザ社内報』をご利用中のお客様のみご利用可能です。 
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プッシュ通知画面 
プッシュ配信をおこなうためのスタートページです。作成途中の「下書
き」配信や、すでに「配信済み」のプッシュ通知の一覧が表示されます。 

 
また、「配信済み」のプッシュ通知をクリックするとステータスや送信結
果などの詳細データを確認することもできます。 
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2.プッシュ通知を配信する 
プッシュ通知の配信には2つのパターンがあります。 

①プッシュ通知画面から配信する                     
新しいプッシュ配信の作成はプッシュ通知画面から操作可能です。 
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■手順 

1.​「プッシュ通知画面」右上の「プッシュ配信を作成」をクリックす
る。 

2.​「管理情報」「配信内容」を入力し、「配信する」をクリックする。 

※配信される内容は下部の「プレビュー」で確認可能です。

 

3.​確認画面で「実行」ボタンをクリックする。 

※配信は即時実行されますので、操作には充分ご注意ください。 

 
〜各項目の用途〜 

メニュー名 用途 

名称 
件名が入力されていない場合に、プッシュ通知画面で「配信済み」
プッシュ通知一覧の名称として表示されます。 

備考 
プッシュ通知画面で「配信済み」プッシュ通知一覧の備考として表示
されます。 

対象記事（任意） 
公開中の記事を選択することで記事公開のプッシュ通知を配信できま
す。 

件名 プッシュ通知の件名として表示されます。 

プッシュで開くURL プッシュ通知をタップしたときに開くURLです。 

本文 プッシュ通知の本文です。 
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②コンテンツ一覧画面から配信する                     
「サイト管理＞コンテンツ」の記事情報が表示されている画面からもプッ
シュ通知画面へ遷移可能です。 
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■手順 

1.​「サイト管理＞コンテンツ」の記事一覧から、メール配信したい記事
をクリックする。 

2.​記事情報が表示されている画面右下の「プッシュ通知」ボタンをク
リックする。 

3.​「管理情報」「配信内容」を入力し、「配信する」をクリックする。 

※配信される内容は下部の「プレビュー」で確認可能です。

 

4.​確認画面で「実行」ボタンをクリックする。 

※配信は即時実行されますので、操作には充分ご注意ください。 
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