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1. ログイン画面 

画面右上の「マイページ」をクリックするとログイン画面に遷移します。メールアドレス及びパ

スワードを入力して「ログイン」ボタンをクリックしてください。 

SNS アカウントで利用する場合は Facebook、Twitter、Google+、LINE、Yahoo Japan!のいずれ

かを利用できます。 

「マイページ」が表示されていないサイトの場合は、ログイン画面の URL を直接指定してくださ

い。 
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2. マイページ 

ログインするとマイページに遷移します。 
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3. 記事を書く 

「新しい記事を作成」ボタンをクリックすると新規記事の「記事を作成」画面へ遷移します。 

既存の記事を編集する場合は、自分の記事をクリックすると記事一覧が表示されますので、サム

ネイル画像又はタイトルをクリックすると既存記事の「記事を作成」画面へ遷移します。 

「表示」をクリックすると対象の記事を表示する画面へ遷移します。 

「解析」をクリックすると対象の記事のアクセス状況画面へ遷移します。 
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4. 新しい記事の作成 

1. 基本項目の入力 

 

基本項目を入力してください。 

 

 
 
 

カテゴリ 記事に紐づけるカテゴリを選択してください 

件名 ※必須 記事のタイトルを入力してください 

概要 記事の説明（リード文）を入力してください 

キーワード 記事に紐付けるキーワード（タグ）を入力してください 

テキスト入力＋Ｅｎｔｅｒで１つのキーワードを入力できます。 

画像 記事のアイキャッチ画像を設定してください。尚、画像を設定しない場合は記事中の先

頭の画像がアイキャッチ画像になります 

公開開始日時 記事を公開開始する日時を設定してください。未来の日時に自動的に記事を公開するこ

とができます。（公開ステータスの記事のみ） 

公開終了日時 記事を公開終了する日時を設定してください 
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2. アイテムの追加 

 

1. リンク 

 

記事の中にリンク情報を挿入したい場合に利用します。 

 

 
 

 
 

Web ページの URL URL を入力して「次へ」をクリックしてください。URL で指定した Web ページから画

像、タイトル、説明を自動的に取得し各項目にプリセットされます 

画像の URL 画像の URL を入力して「チェック」をクリックしてください。URL で指定した画像を

自動的に取得し画像へプリセットします 

画像をアップロード ローカル環境にある画像を紐付けたい場合はこの項目を設定してください 

タイトル Web ページのタイトルを入力してください 

説明 Web ページの説明を入力してください 

コメント Web ページの紹介文等のコメントを入力してください 

 

【例】 
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2. リンク（ボタン） 

 

リンクをボタン形式にする場合は「リンクをボタンにする」をチェックしてください。 

 

 
 

ボタンテキスト ボタンに表示するテキストを入力してください 

ボタン背景カラーコー

ド 

ボタンの色をカラーコードで入力してください 
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3. 画像 

 

記事の中に画像を挿入したい場合に利用します。 

 

 
 

 
 
 

画像の URL 画像の URL を入力して「次へ」をクリックしてください。URL で指定した画像を自動

的に取得し画像をプリセットします 

画像をアップロード ローカル環境にある画像を紐付けたい場合はこの項目を設定してください 

タイトル 画像のタイトルを入力してください 

出展元 URL 画像の URL を利用する場合、画像の出展元 URL を入力して「チェック」をクリックし

てください。URL で指定した Web ページのタイトルを自動的に取得し出展をプリセッ

トします 

出展 画像の出展を入力してください 

コメント 画像の紹介文等のコメントを入力してください 
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【例】 
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4. 動画 

 

記事の中に動画を挿入したい場合に利用します。 

 

 
 

 
 

動画の URL 紐付けたい動画の URL を入力して「次へ」をクリックしてください。URL で指定した

動画ページのタイトル、コメントを自動的に取得しプリセットします 

タイトル 動画のタイトルを入力してください 

コメント 動画の紹介文等のコメントを入力してください 

※登録可能な動画サイトは YouTube、ニコニコ動画、Ustream、FC2 動画、Vimeo、Dailymotion、

Vine です。 

 

【例】 
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5. 引用 

 

記事の中に引用を挿入したい場合に利用します。 

 

 
 

 
 
 

引用文 引用したいテキストを入力してください 

出展元 URL 引用の出展元の URL を入力して「チェック」をクリックしてください。URL で指定し

た Web ページのタイトルを自動的に取得し出展をプリセットします 

出展 引用の出展を入力してください 

コメント 引用の紹介文等のコメントを入力してください 

 

【例】 
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6. Twitter 

 

記事の中に Twitter 引用を挿入したい場合に利用します。 

 
 
 

 
 
 

ツイートの URL 引用したいツイートの URL を入力して「チェック」をクリックしてください 

コメント 「変更」ボタンでツイートの紹介文等のコメントを入力することができます 

 

【例】 
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7. テキスト 

 

記事の中にテキストを挿入したい場合に利用します。 

 

 
 

テキスト テキストを入力してください 

 

【例】 
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8. 見出し 

 

記事の中に見出しを挿入したい場合に利用します。 

 

 
 

見出し 見出しを入力してください 

通常・小 通常は h2 タグ、小は h3 タグの見出しになります 

 

【例】 
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9. 商品 

 

記事の中に商品を挿入したい場合に利用します。 

 
 

 
 
 

商品ページの URL URL を入力して「次へ」をクリックしてください。URL で指定した WEB ページから

画像、タイトル、説明を自動的に取得し画像、商品名、商品説明をプリセットします 

画像の URL 画像の URL を入力して「チェック」をクリックしてください。URL で指定した画像を

自動的に取得し画像をプリセットします 

画像をアップロード ローカル環境にある画像を紐付けたい場合はこの項目を設定してください 

商品名 商品名を入力してください 

商品説明 商品説明を入力してください 

価格（円） 商品の価格を入力してください 

コメント 商品の紹介文等のコメントを入力してください 
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【例】 
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10. Markdown 

 
 

 
 

Markdown Markdown 記法のテキストを入力してください 
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3. アイテムの操作 

 

アイテムにカーソルを合わせるとアイテム操作メニューが表示されるのでメニューをクリックし

てください。 

 
 

変更 クリックするとアイテムの入力欄が表示されます 

最初へ クリックするとアイテムを先頭へ移動します 

上へ クリックするとアイテムを一つ上に移動します 

下へ クリックするとアイテムを一つ下に移動します 

最後へ クリックするとアイテムを最後尾へ移動します 

追加 クリックすると次のアイテムを追加するメニューが表示されます 
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4. アイテムの保存 

 

ページ上部の保存メニューをクリックしてください。 

 

 
 

プレビュー クリックすると記事のプレビューが表示されます 

下書き保存 クリックすると「下書き」状態で保存されます 

保存して完了 クリックすると「承認待ち」状態で保存されます。承認待ちの記事がサイト管理者から

「承認」されると記事が公開されます。承認されたとき公開日時に未来の日時が設定さ

れている場合は公開日時を迎えたときに自動的に公開されます 

 

記事が「承認待ち」状態で保存されると「保存して完了」ボタンの代わりに「更新」ボタンが表

示されます。記事の内容を変更したとき承認待ち状態を維持したい場合は「更新」ボタンをクリ

ックしてください。 

 
 
 


